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Stellenausschreibung: Geschaftsfihrung des Dachverbandes Manner-
und Bubenarbeit in Osterreich

Der Dachverband fir Manner-, Burschen-, und Vaterarbeit in Osterreich (DMO) sucht ab Oktober
2023 eine Geschaftsfihrung in Teilzeit oder Vollzeit im AusmaR von maximal 37 Wochenstunden.
Die Stelle ist vorerst mit September 2024 befristet, eine Verlangerung wird angestrebt.

Folgende Tatigkeiten erwarten die Geschaftsfihrung

e Organisatorische Drehscheibe zwischen Vorstand, Mitgliedern und relevanten Organisationen /
Institutionen

e Steuernde Tatigkeiten beziglich Abrechnung, Férderabwicklung, Ansuchen/Berichte,
Buchhaltung, Mitgliederverwaltung, Rechnungslegung

e Impulse hinsichtlich Férderoptionen auf nationaler und internationaler Ebene

e PR-Arbeitim Auftrag des Vorstands

e Ansprechpartner fir Medien, Vernetzung mit Journalist*innen

e Medienbetreuung: Homepage, Newsletter, Web-Administration,

e Kommunikation mit den Mitgliedern

e Vorbereitung und steuernde Organisation von Tagungen, Veranstaltungen, Sitzungen...

e Vernetzungsagenden wahrnehmen

Gewdinschte Qualifikationen:
e Kenntnis und Erfahrung in der Umsetzung und Koordination von Projekten, insbesondere im
Bereich der 6ffentlichen Hand
e Wirtschaftliche Kompetenz im Umgang mit Férderwesen, Grundlagen des Controllings
e Kenntnisse bei der kaufmannischen Abwicklung von Projekten
e Kenntnisse hinsichtlich relevanter nationaler und internationaler Forderlandschaften
e Kommunikative Fahigkeiten, Fahigkeit zum selbstandigen Arbeiten
e Kenntnisse im Bereich Gender und Diversitat

Wir bieten:
e Die Moglichkeit, selbstverantwortlich in einem professionellen Umfeld zu arbeiten
e Die Mitarbeit an einem gesellschaftlich hochaktuellen Thema
e Die Moglichkeit der personlichen und fachlichen Weiterentwicklung

Die Entlohnung erfolgt auf Basis des SWO-Kollektivvertrags (Stufe g) als Verhandlungsbasis.
Vorerfahrungen und Zusatzqualifikationen werden angerechnet. Der Dienstort ist Wien.

Bewerbungen bitte per E-Mail an: sekretariat@dmoe-info.at
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